	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 09/10 ĐẾN NGÀY 13/10/2017




	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

09/10
	7h45: CCĐT, tuyên truyền PCDB tay chân miệng
9h20: GVCN nộp Biên bản kiểm quỹ CMHS lớp và kế hoạch chi quỹ lớp; GVCN Khối 4;5 nhận phiếu ĐK học bơi tại VP

9h40: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
	Tiết 1,2: PHT Bồi dưỡng CM tổ chuyên môn số 3

17h (15h20): Họp toàn trường Triển khai KH 337-UBND về chương trình về thanh tra, kiểm tra và QĐ 14 (Tổ BV cử 1 đ/c Trực cổng); Đ/c Hồng dạy 2A3.
	LĐ: Vân
GV: Cẩm
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Phương

	Ba

10/10
	7h45: HĐTT: Tập thể dục

GVCN 2A3 học lớp ĐV mới; Đ/c Hồng dạy thay 
8h40: PHT, Hương, Phương chấm thi GVG tại 1A1 
9h20: GVCN nhận phiếu thu tiền tháng 10; 

12h: Các tổ chuyên môn họp lấy ý kiến các văn bản phục vụ HN CBCC, VC
	14h: PHT, Thu, Phương chấm thi GVG tại Nhà TC;
CBVP nhận tờ rơi chương trình sử dụng rau an toàn;
16h20: Hội nghị trù bị (Mời BGH; BCH CĐ; TPT; Tổ trưởng các tổ; TB TTND; TK HĐ)
	LĐ: Trực
GV: Thư 
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Tài

	Tư
11/10
	7h45: HĐTT: Bống bống bang bang;

7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 10 (Khối 1)
8h: Liên đội tổ chức cho HS Khối 3 tham quan di tích lịch sử tại đình Bắc Biên và đình Thanh Am
10h: KTNB: PHT; Đ/c Tuyết; Hiền KT công tác PCDB, VSATTP
	14h: KTNB: HT; TPT; TB TTND kiểm tra công tác thu chi của GVCN các lớp.
14h40: PHT BDGV tổ chuyên môn số 1

15h: HT duyệt báo cáo kiểm kê tài sản công (KT chuẩn bị) 

15h20: CBGVNVnộp cam kết thực hiện nếp sống VMĐT

16h: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 10 (Khối 1)
	LĐ: Vân
GV: Ngọc Anh
	Ca 1:Phương
Ca 2: Tài

	Năm

12/10
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi

7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 10 (Khối 2,3) 

10h: Hiệu trưởng duyệt hồ sơ công khai theo kế hoạch ba công khai (đ/c Hoa chuẩn bị)

KTNB kiểm tra toàn diện đ/c Hải (đ/c Trực, Hoàng Nga)

CBVP giao nhận công văn tại PGD 

11h: Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về đ/c Vũ Nga 
	14h: HT BDCM GVK5;

15h: Hiệu trưởng duyệt lịch công tác tuần 07

15h: Tổ chức đại hội liên đội

15h20: GVCN nộp phiếu đăng ký học bơi về VP

16h: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 10 (Khối 2,3)
16h30: Tổng vệ sinh toàn trường, đội xung kích KT PCDB
	LĐ: Trực 
GV: Hòa  
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Sáu

13/10
	8h: Hội nghị CBCCVC; (TTCM thống nhất lịch dạy bù trong tuần 6)
	14h30: PHT; Thu; Thu Vân; Giang; Đỗ Xuân; P.Anh dự C.đề SHCM tổ khối tại TH Ngô Gia Tự 

	LĐ: Vân
GV: Ngọc
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ghi chú: 

Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.


	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


